
湘潭医卫职业技术学院学生缓（免）考手续审批表

	姓　名
	
	专  业
	

	班　级
	
	学  号
	

	联系电话
	
	学　期
	

	课程名称
	
	申请类型
	缓考：(
免考：(

	原因说明
	1、家里重大变故；

2、自己重大疾病，而无法参加考试；

3、其他需要说明的原因：

	班主任审核
	    年    月    日

	任课教师审核
	                                   年    月    日

	课程归属教学院部

审核
	    年    月    日

	教务处审批
（护理楼707室）
	    年    月    日


注：1、缓（免）考申请的学生务必每学期第15周提交，班主任、任课老师、课程归属教学院部教学工作负责人审核后，课程归属教学院部教学秘书汇总统一办理审批手续，教务处不接受个人申请。
2、需附缓（免）考原因说明佐证材料。

3、缓（免）考成绩合格者，原则上按60分记录课程考核成绩。

4、本表一式一份，教务处审核后，交教务处712室学籍成绩科老师收集汇总反馈，期末考试前教学院部将汇总表反馈给相关任课教师进行成绩录入。
